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1、指导教师应在开题答辩前2天将所指导学生的最终版毕业论文(设计)《开题报告》PDF电子版（命名要求：毕业论文/设计开题报告-工程造价本科2001班-XXX-2005023001XX）隐去指导教师姓名后交答辩组成员审阅（答辩组自行建立收集共享链接）。
2、开题答辩前，指导老师要与学生强调答辩纪律，简要介绍答辩流程（自述、展示、提问等环节及要求），强调答辩不通过对应的影响和结果等；指导学生认真准备，写出答辩提纲，熟悉答辩过程中应知应会的内容。
3、开题答辩前，认真审核学生的最终版《开题报告》内容，并在《开题报告》中给出评审意见。
4、开题答辩结束后，指导老师要主动联系答辩秘书获取学生的《毕业论文开题答辩记录》，指导老师要根据答辩组老师提出的修改建议，指导学生认真修改《开题报告》，并向学生布置后续的工作内容。
